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Universite Yénetim Kurulunun 15.05.2020 tarih ve 97 sayili toplantisinda, 2019-2020 Egitim Ogretim Y1l
Bahar Yartyili (Pandemi siireci) ile ilgili olarak; “Ogrencilerin bizzat kendilerinin hazirladiklar: édev (dersle
ilgili okutulacak makale, kitap, vb. yazili eserlerin ézeti, elestirisi veya degerlendirme raporu, proje,
uygulama/performans videosu, tasarim (sunu, gorsel, yazili, sesli, vb. dijital veya basili iiriin veya materyal
tasarimi, vb.), ornek olay/vaka inceleme raporu, vb.) veya yazili sinav” yapilmasina karar verilmistir. Ayni
toplantida alman kararda belirtilen derslerin (Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi-1l ve Tiirk Dili-ll
(Ogretmenlik programlar1 haric)) derslerinin disindaki derslerde gerek e-sinav ortaminda gerekse dgrencilere
gonderilerek yapilacak sinavlarda ¢oktan se¢meli test teknigi kullanilmayacaktir. Bu kapsamda,
ogrencilerimizin smavlarin saglikli bir sekilde yiriitilebilmesi amaciyla asagida sayilan kurallara dikkat
etmeleri gerekmektedir.

1) Yil/yariyil sonu smavlar: 08 -20 Haziran 2020 tarihleri arasinda gergeklestirilecek olup, toplam 13 giin (Cumartesi ve
Pazar giinleri de dahil) kullanilacaktir.

2) Yil/yartyil sonu smav ve 6dev araliklart (baglama tarihi ve saati ile bitig tarihi ve siiresi) ve sinav siireleri sinav
takvimine  uygun  bir  sekilde biriminizin e-sinav  platformuna  (http://esinavl.trabzon.edu.tr/  veya
http://esinav2.trabzon.edu.tr/) yazilmig olup, tiim sinavlarimiz esinavl.trabzon.edu.tr veya esinav2.trabzon.edu.tr
adresleri tlizerindeki ders sayfalarinda gerceklestirilecektir. Hangi e-sinav platformunda smava gireceginiz asagida
Tablo 1’°de gosterilmistir.

Tablo 1. Akademik birimlerin e-sinav platformlarina gore dagilim

http://esinavl.trabzon.edu.tr/ http://esinav2.trabzon.edu.tr/

Fatih Egitim Fakiiltesi Hukuk Fakiiltesi
Giizel Sanatlar Fakiiltesi [lahiyat Fakiiltesi
Iletisim Fakiiltesi Spor Bilimleri Fakiiltesi

Devlet Konservatuvari

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Besikdiizii Meslek Yiiksekokulu

Tonya Meslek Yiiksekokulu

Turizm ve Otelcilik meslek Yiiksekokulu

Vakfikebir meslek Yiiksekokulu

3) Smav dénemi baglamadan 6nce mutlaka e-sinav sistemine giris yaparak almig oldugunuz tiim dersler igin yil/yariyil
sonu 6dev ve sinavlarmin tanimlanmig olup olmadigimi kontrol etmeniz gerekmektedir. Bir 6grencinin ilgili sinava
girebilmesi i¢cin mutlaka Uzaktan Egitim Sisteminde (e-ders ve e-sinav) ilgili derste tanimli olmas: gerekmektedir.
Sinav donemi baglamadan once e-ders ve e-smav platformlarinda aldiginiz derslerin kontroliinii yaparak herhangi bir
sorun olmasi durumunda acilen sorumlu 6gretim elemani veya Boliim Destek Sorumlunuz ile goriisiiniiz.

4) Universitemizin online.trabzon.edu.tr ve eders.trabzon.edu.tr internet adreslerinde “Smav Islemleri” baslikl
arayiiziinde sinav esnasinda sizlere gerekli olabilecek bilgileri i¢eren yardim videolari ve dokiimanlar sunulmustur.
Sinav déneminden 6nce esinavl.trabzon.edu.tr ve esinav2.trabzon.edu.tr adreslerinde sizlerin sinav ortamini tanimaniz
amaciyla 6rnek soru tiplerinden olusturulan fakat not karsilig1 olmayan deneme sinavini inceleyiniz.

5) Ogrencilerin rahat bir sekilde e-sinav ortamina giris yaparak smavlarini acele etmeden, hata yapmadan, sorulari
cevaplayabilmesi, cevaplarin bulundugu dosyalar1 dogru bir sekilde e-smav sistemine yiikleyebilmeleri ve sistemde
yasanabilecek olas1 sorun veya riskleri en aza indirebilmek amaciyla her bir ders igin normal sinav siiresinden daha
uzun bir sinav aralig (baslangic ve bitis tarih ve saatleri) belirlenmistir. Ornegin, sinav siiresi 50 dakika olan bir sinav
icin, smav arahg 10.00-12.00 saatleri olarak tanimlanmis olsun. Bunun anlam, 6grenci 10.00-12.00 saatleri
arasinda sadece 50 dakikay: sinav siiresi olarak kullanabilir. Ogrenci, saat 10.00-12.00 araliginda, sinavin saat
12.00°da bitecegini hesaplayarak, belirtilen saat araliginda istedigi bir anda sinava baslayip 50 dakikalik sinav
siiresini kullanabilir. Cevaplar1 yiiklemek igin ayr1 bir siire verilmeyecektir. Sinavlar igin verilen saat araliginda
ogrenciler cevaplarini e-sinav sistemine “Tiimiinii Gonder ve Bitir” segenegiyle kaydedip ¢iktiktan sonra bir daha
ayni sinava giris yapamazlar. Ancak, gesitli sebeplerle smavi kayit etmeden ¢ikis yapmak zorunda kaldiklarinda sinav
siiresi icerisinde (yukarida verilen 6rnege gore 6grencinin sinava basladigi andan itibaren 50 dakika igerisinde) sinava
tekrar giris ¢ikis yapabilir.

6) Smavlar baslar baglamaz, 6dev veya yazili sinav sorulart veya ogretim eleman: tarafindan verilen agiklamalar
dikkatlice okumalisiniz. Anlagilmayan hususlar varsa aninda gerek dersin 6gretim elemanindan gerekse Canh Yardim
(http://online.trabzon.edu.tr/tr/page/canli-yardim/21765) sayfasindan biriminiz (fakiilte, devlet konservatuvari, enstit,
meslek yiiksekokulu, vb.) ve boliimiiniizii segerek, Canli Yardim sorumlusundan gerekli destegi alabilirsiniz.

7) Sinavlarin baglangicinda yazili smav sorularma ya da 6dev konularma e-smav sisteminde ulagip sorulari e-sinav
sisteminde cevaplayacaginiz gibi isterseniz bilgisayariniza, telefonunuza veya tabletinize indirdikten veya ¢iktisini
aldiktan ya da fiziksel ortamda sinav kagidina kalemle yazdiktan sonra eger siireniz varsa e-siav sistemine bagl
kalmadan da cevaplandirabilirsiniz (bu durum olas1 internet veya elektrik kesintisi olmasi durumundaki riskleri azaltir).
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Yazili sinavlarda sistemden “Uygulamayn Bitir” segenegini kullanarak ¢ikis yapip sinav sorularinizi cevapladiktan
sonra tekrar giris yaparak, cevaplarinzi sisteme yiikleyip sinavi tamamladiginizdan eminseniz “Tiimiinii Gonder ve
Bitir” segenegiyle sinavi sonlandirabilirsiniz.

8) Sinava bagladiktan sonra internetinizin veya elektriginizin kesilmesi durumlarina kargin alternatif bir sinav girig plani
olusturmalisimiz (Ornegin, yedekte interneti ve sarj1 olan bir cep telefonu, cep telefonunuzun internetini paylasarak
sinava devam edebileceginiz sarj1 tam bir diziistii bilgisayar, tablet, vb. bulundurabilirsiniz). internetin veya elektrigin
kesilmesi durumlarinda dahi sinav siireniz islemeye devam edecektir. Siireniz dolmadan hizli bir sekilde alternatif
plana gecerek, kullanici girisi yapip ilgili dersin yil/yariyil sonu smavina tekrar giris yapabilirsiniz. Bu gibi
durumlarda, internet iizerinden sisteme daha az bagimli olmak ve sorun yasamamak icin e-sinav sistemine girip, siav
sayfasini acar agmaz sorular1 bilgisayariniza, telefonunuza, tabletinize indirerek veya ¢iktisini alarak ya da bir kagida
kalemle yazdiktan sonra cevaplama islemine baslamaniz ve cevaplama islemi bittikten sonra tekrar uygun sekilde
cevaplarinizi e-sinav sistemine yiiklemeniz gerekmektedir. Yiikleme esnasinda herhangi bir sorun yasamaniz
durumunda cevaplart 6gretim elemanina e-posta ya da telefon mesaji ile de gonderebilirsiniz. Olasi tiim durumlarda
cevaplariizi sinav siiresi i¢inde géndermeniz zorunlu olup, sinav siiresi disinda génderilen cevaplar degerlendirmeye
alinmayacaktir. Ogretim elemanlarinin eposta adreslerine https://www.trabzon.edu.tr/Images/Uploads/eposta.pdf
internet baglantisindan ulasabilirsiniz.

9) Smavlarda video dosyalarmin génderimi veya yiiklenip paylasilmasi i¢in Google Drive hizmetlerini kullanmamiz ve
eposta géndermeniz durumunda ise Google Eposta hizmetinden yararlanmamz gerektigi i¢in sinav haftasindan 6nce
kurumsal trabzon.edu.tr uzantili eposta adresiniz ve sifreniz ile Google’a giris yaparak google eposta ve DRIVE
hizmetlerini incelemeniz onerilmektedir. Google Drive’a video dosyalarinin yiiklenmesi ve adresinin sinav alaninda
gonderimi ile ilgili egitim video ve dokiimanlarim online.trabzon.edu.tr adresinde bulunan Smnav islemleri /
Ogrenciyim sekmesinden inceleyebilirsiniz.

10) Gerek bilgisayar ortamindaki 6dev veya yazili sinav dosyasinda gerekse kagit kalemle hazirladiginiz 6dev veya sinav
cevaplarmin bulundugu kagitlara mutlaka size, derse ve 6gretim elemanina ait bilgileri (adiniz ve soyadniz, égrenci
numaraniz, béliimiiniiziin adi, siifiniz, dersin kodu ve adi, dersin baslangi¢ ve bitis sinav tarihi ve saati ile sorumlu
ogretim elemanimin unvani, adi ve soyadi, vb.) okunur bir sekilde yazmali; 6dev veya sinav kagitlarinin her sayfasini
numaralandirip (sayfa numarasi/toplam sayfa sayisi seklinde), her sayfay1 bizzat kendiniz imzalamalisimiz. Ancak,
dogrudan bilgisayar, tablet veya telefon ortaminda yazip gonderdiginiz dosyalarda sayfalari imzalamaniza gerek
yoktur. Sinav kagidi olarak ekteki Ornek sinav kagidi sablonunu kullanabilirsiniz. Sinavi kagit-kalemle yapma
ihtimaline karst her sinavda yaninizda yeterince A4 kagitlari (ya da ekteki bos sinav kagidinin ¢iktilari), kalem ve silgi
mutlaka hazir bulunmalidir. E-smav sistemine cevaplar1 yiikleyemediginiz fakat eposta veya telefon mesajiyla
gonderdiginiz durumlarda sonradan sorun yasamamak adina cevaplart gonderdiginiz tarih ve saati kayit altina
almalisiniz.

11) Sinav sorularinda ses dokiimani istenmisse, e-sinav sisteminde sorunun altindaki yiikleme alanina yiiklemeniz, video
dosyasi istenmis ise bu dosyayr Google Drive’a yiikleyerek dosyanin paylagim linkini kopyalayip sorunun cevap
alanina yapistirmaniz gerekmektedir. Google Drive hesabiniza yiikleyeceginiz dosya veya belgeleri silmemeli,
paylasimdan kaldirmamali ve yerlerini degistirmemelisiniz. Aksi durumda degerlendirme siirecinde dosyalariniz
Ogretim elemani tarafindan bulunamayacak ve degerlendirmeye alinmayacaktir.

12) E-sinav sisteminde sorularin cevaplari i¢in ayrilan dosya yiikleme alanlar1 en fazla 50 MB boyutunda dosyay1 kabul
edebildigi igin, 50 MB’1n lizerindeki boyutlara sahip her tiirlii 6dev veya sinav dosyasini sinav siiresi igerisinde Google
Drive’a yiikleyerek, dosya/klasor baglantilarini sinav veya 6devin cevap alanina yazmali veya ilgili 6gretim elemanina
eposta veya telefon mesaj1 ile gondermelisiniz. Google Drive’a yiiklenen dosyalarin detayli tarih bilgileri tespit
edilebilmektedir. Sinav siiresi disinda yiiklenen/degistirilen/taginan dosyalar dikkate alinmayacaktir.

13) Sinav siiresinin sonunda e-sinav sistemine yliklediginiz 6dev veya yazili sinav cevaplart veya belgeleriyle ilgili
dosyalar1 kaydettikten sonra sisteme dogru sekilde yiiklenip yiiklenmedigini, agilip agilmadigini mutlaka kontrol
ediniz. Benzer sekilde 6dev veya yazili sinav cevaplari veya belgeleriyle ilgili dosyalari eposta yoluyla 6gretim
elemanlarina génderdiginizde ayn1 kontrolleri yapiniz veya yapilmasini 6gretim elemanindan talep ediniz.

14) Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) uyarinca 6gretim elemanlarinin hazirladigi sinavlar ve sorular ile
Ogrencilerin 6dev olarak hazirladigi veya sorulan sorulara cevap olarak verdigi her tiirlii bilgi, belge, triin, vb.
materyaller 6gretim elemanlar1 ve 6grencilerin kigisel verisi olarak degerlendirilir. Bu sinav belge veya materyallerinin
depolanmasi, saklanmasi, bagka platformlarda paylagilmasi, cevaplarin dagitilmasi, sinav (6dev veya yazili sinav)
sorularina cevap olarak baskalarina ait 6dev veya cevaplarin sunulmasi gibi durumlarda KVKK ihlali yapan kisi/kisiler
sorumludur. Bu ihlali yapan kisiler hakkinda ilgili mevzuatlara gore islem baslatilir.

15) Sinavlarda hazirlanan 6devlerin veya siav sorularina verilen cevaplarin 6zgiinliigii ve benzerlik durumlarini kontrol
etmek i¢in 6gretim elemanlar1 Turnitin programini kullanabilir. Smav evraklarinin incelenmesinden, siav sorularina
verilen cevaplarda biiyiik oranda benzerlik, kopya, intihal gibi sinavlar1 gegersiz sayabilecek durumlarin tespit edilmesi
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halinde, ogretim elemanlari ilgili dgrenci veya dgrenciler hakkinda Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim
Ogretim YOnetmeligi, Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y 0netmeligi ile Yiiksekogretim Kurumlart
Ogrenci Disiplin Yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine gore islem yapmak iizere ilgili bolim bagkanliklarina basvuru
yapabilir.

16) Sinav degerlendirme sonuglarina iliskin notlar sadece ekampus.trabzon.edu.tr adresindeki Ogrenci Bilgi Sisteminden
(OBS) 6grenilecektir.

17) Sinav déneminde gegerli bir mazaret sebebiyle sinava giremediginiz takdirde, bu mazeretinizi ispatlayan resmi bir
belge ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligina siiresi igerisinde bagvuru yapmaniz gerekmektedir.

18) Burada belirtiimeyen durumlarda Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi, Trabzon
Universitesi Lisanstistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gore iglem yapilir.

Calismalarinizda kolayliklar diler, sorunsuz ve basarili bir sinav dénemi gegirmenizi temenni ederiz.

Trabzon Universitesi Rektorliigii
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