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Gorev Unvani

Hizmetli - isci

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Yuksekokul Sekreteri/Mudur

Yerine Vekalet

Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel
1) Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin dizenli, temiz ve hijyenik
olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin dlzeninin
devaminin saglanmasi,
2) Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandiriimasi,
3) Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmak, evrak dagitimini
gerceklestirmek,
4) Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklari yilksekokul
Gorev, Yetki ve sekreterine bildirmek, yanan lamba, ac¢ik kalmis 1sik, agik kalmis musluk
Sorumluluklan vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.
5) Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip
olmak.
6) Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek.
7) Hizmetli, yukarida vyazii olan bitin bu goérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Yiksekokul Sekreteri,
Midur Yardimcisi ve Midire karsi sorumludur.
1) 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
. Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Gore.vmm 2) Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.
Gerektirdigi . ST e .
Nitelikler 3) Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve

sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanak

1) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
2) 2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu
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