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BILGISAYAR LABORATUVARI KULLANIM ESASLARI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Esaslarin amaci, Trabzon Universitesi Vakfikebir Meslek Yiiksekokulu
bilinyesindeki bilgisayar laboratuvarinin egitim-6gretim faaliyetlerinde etkin, verimli, giivenli ve adil
bi¢imde kullanilmasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Esaslar; Yiiksekokul bilgisayar laboratuvarini kullanan &grencileri, 6gretim
elemanlarini, idari personeli ve laboratuvarin isletilmesinden sorumlu personeli kapsar.
Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Esaslar; 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu, 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan
Yayinlarm Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 6331 say1li is Saghigi ve Giivenligi Kanunu ile Trabzon
Universitesi bilisim kaynaklarinin kullanimina iliskin diizenlemelere dayanilarak hazirlanmstir.
Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu Esaslarda gecen;

a) Laboratuvar: Trabzon Universitesi bilisim agma bagh, 40 6grenci ve 1 Ogretim elemani

bilgisayarindan (40+1) olusan, tam donanimli ve XDSL altyapis1 ile siirekli ve hizli internet
erisimine sahip Vakfikebir Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar Laboratuvarini,

b) Laboratuvar Sorumlusu: Laboratuvarin isletilmesi, bakimi ve diizeninden sorumlu Bilgisayar
Isletmenini,

¢) Kullanict: Laboratuvari ders, uygulama, sinav veya bireysel ¢alisma amaciyla kullanan 6grenci ve
personeli,

d) Mudirliik: Vakfikebir Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiint,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Laboratuvar Sorumlusunun gorevleri
MADDE 5 — (1) Laboratuvar Sorumlusunun gorevleri sunlardir:
a) Laboratuvari ders programina ve rezervasyonlara uygun olarak kullanima hazir bulundurmak,

b) Bilgisayarlarin, yazilimlarin ve ag baglantisinin ¢alisir durumda olmasini saglamak; periyodik
bakim ve giincellemeleri yapmak,

C) Ariza bildirimlerini kayit altina almak, giderilmesini saglamak veya ilgili birime iletmek,
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d) Demirbas ve cihaz envanter listesini giincel tutmak,

e) Ders dis1 kullanim taleplerini degerlendirmek ve Laboratuvar Kullanim/Rezervasyon Formu ile
kayit altina almak,

f) Kullanim Talimatinin laboratuvarda goriiniir bir yerde asili olmasini saglamak,
g) Donem sonunda laboratuvar kullanimina, arizalara ve ihtiyaglara iligkin bilgiyi Miidiirliige
sunmak.
Dersi yiiriiten 6gretim elemaninin sorumluluklar:
MADDE 6 — (1) Laboratuvarda ders veya uygulama yiiriiten 6gretim elemant,

a) Ders slresince laboratuvarda bulunur ve dgrencilerin bu Esaslara uymasini saglar,

b) Derste kullanilacak yazilim ihtiyacini déonem baslamadan en az iki hafta 6nce Laboratuvar
Sorumlusuna bildirir,

c) Ders sirasinda tespit edilen ariza veya hasari Laboratuvar Sorumlusuna bildirir,

d) Ders bitiminde laboratuvarin diizenli birakilmasini saglar.

Kullanicilarin sorumluluklar:

MADDE 7 — (1) Kullanicilar, laboratuvardaki donanim ve yazilimlar1 6zenle kullanmak, bu Esaslara ve
Kullanim Talimatina uymakla yiikiimliidiir. Kullanici, kendisine ait kisisel verilerin ve dosyalarin
giivenliginden bizzat sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Kullanim Esaslar
Kullanim zamani ve oncelik
MADDE 8 — (1) Laboratuvar, dncelikle haftalik ders programinda yer alan dersler i¢in kullanilir.
(2) Ders saatleri diginda laboratuvar, mesai saatleri iginde ve Laboratuvar Sorumlusunun bilgisi dahilinde
ogrencilerin bireysel ¢caligmalarina agilabilir.

(3) Sinav, seminer, kurs ve benzeri etkinlikler i¢in kullanim talepleri en az ii¢ is gilinii 6nceden
Laboratuvar Kullanim/Rezervasyon Formu ile yapilir. Talepler; ders, sinav, kurumsal etkinlik ve bireysel
kullanim sirasiyla onceliklendirilir.

(4) Laboratuvar, 0gretim elemani veya Laboratuvar Sorumlusu bulunmadan kullanima agilmaz.
Kullanim kurallar:
MADDE 9 — (1) Laboratuvarda asagidaki kurallara uyulur:

a) Laboratuvara yiyecek ve icecek ile girilmez; laboratuvar temiz ve dizenli tutulur.

b) Bilgisayarlara yetkisiz yazilim kurulmaz, sistem ayarlar1 ve donanim baglantilar1 degistirilmez,
cihazlar yerinden oynatilmaz.
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¢) Internet ve Universite bilisim ag1 yalnizca egitim-6gretim ve akademik amaclarla kullanilir; yasa
dis1, ticari veya kisisel ¢ikar amacli icerige erisilmez, lisanssiz yazilim/igerik indirilmez ve
paylasilmaz.

d) Kullanicilar kendi oturum bilgilerini bagkasiyla paylasmaz; ¢aligsma bitiminde oturumlarini kapatir
ve kisisel dosyalarini bilgisayarda birakmaz.

e) Harici bellek kullanilmadan 6nce viriis taramasi yapilir.
f) Laboratuvarda baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunulmaz; cep telefonlar1 sessize alinir.
g) Kullanim bitiminde bilgisayarlar kapatilir; son ¢ikan kisi 11k, klima ve prizleri kontrol eder.
Veri giivenligi
MADDE 10 - (1) Laboratuvar bilgisayarlarinda saklanan veriler periyodik olarak silinebilir.
Kullanicilarin verilerini yedeklememesinden dogacak kayiplardan Yiksekokul sorumlu tutulamaz.

(2) Laboratuvar bilgisayarlarinda kisisel veri igeren dosyalar birakilmaz. 5651 sayili Kanun geregince
internet erisimine iliskin kayitlar Universite bilisim sistemlerince tutulabilir.

Is saghg ve giivenligi

MADDE 11 - (1) Elektrik tesisatina, kablolara ve prizlere miidahale edilmez; 1slak elle cihazlara
dokunulmaz.

(2) Acil cikis yollart ve yangin sondiiriicii 6nii kapatilmaz. Duman, koku, kivilcim gibi durumlarda cihaz
kullanilmaz ve derhal Laboratuvar Sorumlusuna haber verilir.

Arniza ve hasar bildirimi

MADDE 12 - (1) Kullanicilar tespit ettikleri arizalar1 kendileri gidermeye calismaz; Ariza Bildirim
Formu ile veya s6zli olarak derhal Laboratuvar Sorumlusuna bildirir.

(2) Kasit, ihmal veya bu Esaslara aykir1 kullanim sonucu olusan hasarlarda ilgili mevzuat hiikiimlerine
gore islem yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Aykir1 davramslar

MADDE 13 - (1) Bu Esaslara aykir1 davranan kullanicilar laboratuvardan ¢ikarilabilir ve laboratuvari
ders dis1 kullanma haklar1 gegici olarak kisitlanabilir. Durum Midiirliige bildirilir; gerekli goriilmesi
halinde Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi veya ilgili personel mevzuati
hiikiimleri uygulanir.

Hikdm bulunmayan haller

MADDE 14 — (1) Bu Esaslarda hukiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hukimleri ve Yuksekokul
Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.
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Yuarurluk
MADDE 15 — (1) Bu Esaslar yayimi tarihinde yliriirliige girer.

Ylrutme
MADDE 16 — (1) Bu Esaslar1 Vakfikebir Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.
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