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TALEP SAHİBİ BİLGİLERİ
Adı Soyadı: .........................................................
T.C. Kimlik No: .........................................................
Görevi: ☐ Akademik Personel ☐ İdari Personel
Birim/Bölüm: ......................................................... Unvanı: ...................................................
Telefon: .........................................................E-posta: .........................................................

	
TALEP BİLGİLERİ
Talep Tarihi: .... / .... / 20....
Talep Türü:
☐ Teknik Destek
☐ Demirbaş/Malzeme Talebi
☐ Bakım-Onarım
☐ İdari İşlem
☐ Akademik Süreç
☐ Diğer: .........................................................
Talebin Açıklaması (Detaylı):.................................................................................


TALEP SAHİBİ ONAYI
Adı Soyadı: .........................................................
İmza: .........................................................
Tarih: .... / .... / 20....
BİRİM AMİRİ GÖRÜŞÜ
☐ Uygundur
☐ Düzenlenmesi Gerekir
☐ Uygun Değildir

Açıklama:.................................................................................

Adı Soyadı: .........................................................

İmza: .........................................................
Tarih: .... / .... / 20...



SONUÇ / İŞLEM BİLGİSİ (İlgili Birim Tarafından Doldurulacaktır)
İlgili Birim: .........................................................
İşlem Durumu: ☐ Tamamlandı ☐ Devam Ediyor ☐ Reddedildi
Açıklama:.................................................................................
Tamamlanma Tarihi: .... / .... / 20....
Yetkili Adı Soyadı: .........................................................
İmza: .........................................................




Not: Bu form, akademik ve idari personelin okul içindeki her türlü talep, ihtiyaç ve önerilerini sistematik şekilde iletebilmesi amacıyla hazırlanmıştır.
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