VAKFIKEBIiR MYO

2025-2026 EGTIM-OGRETIM YILI STAJ SUREC VE iSLEMLERI

Yaz doneminde Staj yapacak olan o6grencilerimiz stajlarini Cumhurbaskanhgr Kariyer
Merkezi lizerinden veya anlagma sagladiklart 6zel isletmeler veya kamu kuruluslarinin ilgili

alt birimlerinde (muhasebe, finans, halkla iliskiler, sigorta acenteleri, 6zel bankalar vb.)

yapabilirler.
STAJ KONUSUNDA DIiKKAT EDIiLMESi GEREKEN HUSUSLAR

1. Ogrencilerimiz Yiiksekokulumuz tarafindan belirlenen dénemlerde staj
yapmalari gerekmektedir.

Yiiksekokulumuz Tarafindan Belirlenen Staj Tarihleri Asagidadir:

STAJ FORMUNUN STAJ SORUMLUSUNA ONAYLATILMASI
Baslangic Tarihi 30 Mart 2026
Bitis Tarihi 12 Haziran 2026
NORMAL OGRENCILER iCiN STAJ DONEMI

Staj Baslangi¢ Tarihi 1 Temmuz 2026

Staj Bitis Tarihi 29 Temmuz 2026

MAZERETLiI OGRENCILER iCiN STAJ DONEMi
(Mazereti staj sorumlusu tarafindan kabul edilen 6grenciler i¢in)

Staj Baslangi¢ Tarihi 3 Agustos 2026

Staj Bitis Tarihi 28 Agustos 2026

2. STAJ DONEMI
(Ilk stajim yapmayan &grenciler igin)

Staj Baslangi¢ Tarihi 1 Eylul 2026

Staj Bitis Tarihi 28 Eylil 2026

Onemli Uyari: Bu tarihler disinda staj yapilmayacaktir. Farkl tarihlerde yapilan stajlar
kabul edilmeyecektir.

2. 2. Simf 6grencilerimizin ilk yil stajlarini (Staj I) yapmamuislar ise 2. y1l 40 giinliik
staj yapma haklar1 bulunmamaktadir. Bu durumdaki 6grencilerin 2 adet 20
giinliik staj yapmalar gerekmektedir.


https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/

Ogrencilerin ikinci stajlarim aym yerde yapmak istemeleri halinde SGK mevzuati
geregi 3 ay beklemeleri gerekmektedir.

20 is giinii staj yapilmas1 gerekmektedir. Is giinii ifadesi Pazartesi, Sali, Carsamba,
Persembe ve Cuma giinlerini kapsadig@r icin haftahk 5 (bes) giin iizerinden
degerlendirme yapilir.

5. Donem ve iizeri (uzatmali) olan 6grencilerimiz eger ikinci ve dordiincii donem
sonunda stajlarim1 yapmamis veya eksik yapmus ise, donem icerisinde de stajlarini
yapabilmektedirler. Bu durumda ilgili ogrenciler belirledikleri tarihleri staj
sorumlusuna onaylatarak stajlarini yapabilirler.

5. Donem ve iizeri (uzatmal) olan ogrenciler donem icinde staj tarihlerini
belirlerken donem icinde devam zorunlulugu bulunan ders ve girmeleri gereken
smav giinlerine dikkat edilmesi gerekmektedir. Staj tarihleri soz konusu derslerin
ve smnavlarin oldugu giinlere denk gelmemelidir.

(Akademik takvime ulagsmak i¢in linke tiklayiniz)

Staj Basvuru ve Hazirhk Asamalari (30.03.2026 — 12.06.2026 tarihleri arasi)

Ogrencilerimiz igin program bazinda staj siireleri asagidadir (Bkz. Tablo 1). Daha

onceki staj durumunuza baglh olarak, 6ncelikle kag giin staj yapmaniz gerektigini ilgili
bolimiin staj sorumlusu ile iletisime gegerek dgrenebilirsiniz.

Belirlediginiz staj yerinin (Kamu Kurumu veya Ozel Isletme) yetkililerine imzalatilmak
Uzere Staj Basvuru Formu 2 (iki) asil niisha olarak (fotokopi degil) hazirlanmasi
gerekmektedir. ilgili yerleri doldurulurken 6zellikle staj tarih araliginiz konusunda staj
sorumlunuzdan mutlaka destek alimiz. Daha sonra her iki nisha icin “Isveren veya
Yetkili” bolimiiniin doldurma islemi gergeklestirilerek isletmeye imza/miihiir/kase
ettirilir.  Forumun “Onay” kisminda 0&grenci ilgili yerler Ogrenci tarafindan
doldurulduktan ve 1slak imza ile imzalandiktan sonra “Uygulamali Egitimler Komisyon
Baskan1” ve Boliim Bagkan1” kisimlar1 bos birakilmalidir.

Staj yerleri belirlendikten sonra teslim edilecek diger evraklar ile birlikte staj bagvuru
formu bolimiin staj sorumlusuna “yiiz ylze” basvurulabilir. Staj belgeleri kabul edilen
ogrenci, okulumuz O6grenci islerine yonlendirilir. Diger islemleri ve gerekli
bilgilendirmeler bu birimde tamamlanur.


https://trabzon.edu.tr/Share/DC35FACB92EA099BF790069A04D5905C
https://vakfikebirmyo.trabzon.edu.tr/Share/EEB0FD90A1E295801434385E25C652DF

Tablo 1: Program Bazinda Staj Siireleri

Staj
Boliim Adi Program Adi 1.'. Yaz. 2.'. Yaz. Toplam | Muafiyet
Doénemi | Donemi L
Suresi
Bankacilik ve Sigortacilik 20 20 40
Finans-Bankacilik ve Sigortacilik |[Programi
Maliye Programi 20 20 40
'Y Onetim ve Organizasyon [sletme Yonetimi 20 20 40 60
Muhasebe ve Vergi Muhasebe ve Vergi 20 20 40
Uygulamalar1
IPazarlama ve Reklamcilik Halkla Iliskiler ve Tanitim 20 20 40

Bagvuru Belgeleri (Staj Yerleri Belirlendikten Sonra Teslim Edilecektir)

1- Basvuru Formu (2 Adet) i¢in linke tiklayiniz

2- SGK Provizyon Belgesi (E-devlet iizerinden alinacaktir-arama linkine provizyon yazilacak

veya herhangi bir SGK Miidiirliigii'nden de alinabilir)

3- Niifus Ciizdam Fotokopisi (Kimligin On ve Arka Yiizii, KAgidin Tek Yiiziine Cekilmelidir)
4- Fotograf (2 adet)

5. Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi i¢in tiklayiniz...

Staj Dosyasi ve Diger Evraklarin Hazir Hale Getirilmesi ve Teslim Edilme Sireci
(30.03.2026 — 12.06.2026 tarihleri arast)

Staj basvurusu kabul edilen 6grencilerin ilgili tarihte staja baglamadan 6nce “staj
dosyasinin” ¢iktisini almasi gerekmektedir. Bu dosyanin igerisinde yer alan kisimlara
tarih olarak giin giin neler yapildig1 yazilmali ve birim amiri tarafindan 1slak imzal bir
sekilde kaselenmelidir (Dosyadaki sekil ¢izin uyarilarini dikkate almayiniz.)
Staj dosyasinin ilk sayfasindaki kisimlar staj bagvuru evraginizdaki bilgilerle uyumlu
olacak sekilde doldurunuz. isyerindeki egitici personelin bilgilerini doldurup kaseli bir
sekilde 1slak imza atmalarini saglaymiz. Staj dosyasinin ilk sayfasinda alt kisminda yer
alan “program staj koordinatorii” kismini doldurmayiniz. Bu kisim en son bdliim staj
sorumlusu tarafindan doldurulacaktir.
Staj dosyasinin yani sira, “Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu” ve “Stajyer Ogrenci
Devam Cizelgesi” evraklarmin da ¢iktisin1 alip staj siiresince doldurmaniz
gerekmektedir. “Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formunda stajyer dgrenci ile ilgili
kisimlar 6grenci tarafindan doldurulduktan sonra formun i¢inde yer alan degerlendirme
tablosu “Is Yeri Yetkisi” tarafindan doldurulacak ve gerekli yerler imzalanip
kaselenecektir. Bu formun son hali kapali bir zarfa konulacaktir. Ote yandan, “Stajyer
Ogrenci Devam Cizelgesi” giinliik olarak doldurduktan sonra hem stajyer hem de egitici
personelin imzalar1 tablodaki ilgili kisimlara atilacaktir. Son olarak, formun en altinda
yer alan “Isyeri Yetkilisi” kismini egitici personelin kaseleyip imza atmast ile form hazir
hale getirilmelidir.

1- Stajyer Qgrenci Degerlendirme Formu i¢in_tiklayiniz...

2. Stajyer Ogrenci Devam Cizelgesi icin tiklayiniz...



https://vakfikebirmyo.trabzon.edu.tr/Share/EEB0FD90A1E295801434385E25C652DF
https://vakfikebirmyo.trabzon.edu.tr/Share/4269B39695F15FD768F838F9ACEEE095
https://vakfikebirmyo.trabzon.edu.tr/Share/4482E7FFF46EB5339B93C41DD2D7B52D
https://vakfikebirmyo.trabzon.edu.tr/Share/845A405EDC11946B131AC3D1C458603D

e Stajyer 6grenci stajin1 tamamlandiktan sonra hazirlanan “staj dosyasi, stajyer 6grenci
degerlendirme formu ve stajyer 6grenci devam g¢izelgelerini” bir dosya halinde bolim
staj sorumlusuna ulastirmasi gerekmektedir.

« Birinci staj donemi sonunda (ikinci yartyili takip eden yaz donemi staj1) 6grenciler, staj
dosyasinit usuliine uygun doldurulmus ve gerekli onaylar1 yapilmis staj dosyalarin
liclincii yanyilin basinda derslerin  basladigr ilk iki hafta icerisinde meslek
ylksekokullarinin staj bagvurusu yaptiklar ilgili birimine imza karsilig1 kayith olarak
teslim etmek zorundadirlar. Kayit i¢in, Meslek Yiiksekokulu Miidiirliikleri ilgili
birimlerinde bir staj kayit defteri olustururlar ve her teslim alinan staj dosyasi i¢in tarih
ve say1 numarasi verilir. (Birinci siniflar i¢in gecerlidir)

o Ikinci staj donemi sonunda (dérdiincii yariyil takip eden yaz donemi staji) dgrenciler,
staj dosyas1 (kapali zarfta) ve usuliine uygun doldurulmus ve gerekli onaylar1 yapilmis
staj defterini en ge¢ 15 is giinii igerisinde meslek yiiksekokullarinin staj bagvurusu
yaptiklari ilgili birimine sahsen veya posta/kargo yolu ile teslim etmek zorundadirlar.
Bu sekilde gelen staj evraklari (Staj dosyasi ve staj defteri) Meslek Yiiksekokulu ilgili
birimi tarafindan kayit altina alinir. Posta/kargo seklinde staj dosyasini génderecek olan
ogrencilerimizin bolim staj sorumlusu adina Vakfikebir Meslek Yiiksekokulu’na
gondermeleri gerekmektedir (ikinci simflar igin gecerlidir)

Vakfikebir MYO Iletisim Adresi ve Bilgileri: Carsi, Cumhuriyet Mahallesi Saglik
Sokak, Cezaevi Caddesi No:2, 61400 Vakfikebir/Trabzon Telefon: 0462 455 46 80

o Posta/kargo yoluyla gonderilen staj dosyasimin gonderim iicreti ve tiim
sorumlulugu 6grencinin kendisine aittir.

o Staj evraklarin1 zamaninda teslim edemeyen 6grenciler, mazeretlerini (kaza, hastalik,
birinci derece yakinin vefati, resmi gorevlendirmeler vb.,) belgeleyen bir dilekce ile
Yiiksekokul Staj Kuruluna bagvururlar. Mazeretleri kabul edilen 6grencilere 15
giinliik ek siire tammmr. Verilen ek sire icerisinde de teslim edilmeyen dosyalar
degerlendirmeye alinmaz. Siiresi igerisinde staj evraklarini teslim etmeyen Ogrenci,
stajin1 yapmamis sayilir.

Onceki Uygulamah Egitimlerin Taminmasi

On Lisans Zorunlu Staj Yonergesi’nin 15. Maddesi geregi asagidaki kosullari tasiyanlar
muafiyet talebinde bulunabilirler.

MADDE 20 — (1) Yatay ve dikey gegis yoluyla gelen 6grencilerin dnceki egitim kurumlarinda
yaptiklari isletmede mesleki egitim ve stajlarinin gegerliligi ilgili intibak komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir. (2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste ¢alismis veya
caligmakta olan Ogrenciler, calisma siirelerini ve unvanlarimi belgelendirmek kosuluyla
isletmede mesleki egitim veya staj uygulamasi kapsaminda dnceki 6grenmelerin taninmast i¢in
basvuruda bulunabilir. Tlgili intibak komisyonu s6z konusu basvurular inceleyerek, dnceki
ogrenmelerin ne oranda taninacagina ve igletmede mesleki egitim veya staj uygulamasinin ne
kadarlik bir siiresine karsilik gelecegine karar verir. Intibak komisyonunun hakkinda olumlu
Islemleri Yonergesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda 6lgme ve degerlendirme islemleri
yarataldar.



Muafiyet islemleri icin Gerekli Belgeler

e Staj Muafiyet Talep Formu (Kamuda Calisanlar I¢in)

e Staj Muafiyet Talep Formu (Ozel Sektorde Calisanlar igin)
e SGK Hizmet Dokim Belgesi

e Gorev Belgesi

Not: Belgeler tamamlanarak Vakfikebir MYO 6grenci islerine teslim edilmelidir.

| Uygulamah Egitim Komisyon Degerlendirme Formu

Uygulamali Egitimler Komisyonu Tarafindan Miilakat Esnasinda Doldurulmasi Gereken Form

‘ Uygulamah Egitim Komisyonu ve Uyeleri

Bankacilik ve Sigortacihk Programi Staj Komisyonu Baskan ve Uyeleri
e Dog. Dr. Giilay CiZGICI AKYUZ
o (iletisim: gulayakyuz@trabzon.edu.tr)

Maliye Program Staj Komisyonu Baskan ve Uyeleri
e Dog. Dr. Cigdem KARIS
o (iletisim: cigdemkaris@trabzon.edu.tr)

Isletme Yonetimi Staj Komisyonu Baskan ve Uyeleri
e Dogc. Dr. Seval AKBULUT BEKAR
o (iletisim:sevalakbulut@trabzon.edu.tr)

Muhasebe ve Vergi Uygulamalar Staj Komisyonu Baskan ve Uyeleri
e Dogc. Dr. Zeynep SAHIN
o (iletisim: zgunaydin@trabzon.edu.tr)

Halkla iliskiler ve Tamtim Staj Komisyonu Baskan ve Uyeleri
e Dr. Ogr. Uyesi Sayinur SAKI
o (iletisim: sayinursaki@trabzon.edu.tr)

‘ Uygulamal Egitimler Yonergesi

Uygulamali Egitimler Y&nergesi icin linke_tiklayimz


file:///C:/Users/davut/Desktop/Staj%20Başvuru%20İşlemleri%20için%20Gerekli%20Belgeler/Komisyon%20Üyelerine%20Ait%20Uygulamalı%20Eğitim%20Komisyon%20Değerlendirme%20Formu.xlsx
https://trabzon.edu.tr/Images/Uploads/YONERGELER/Trabzon%20%C3%9Cniversitesi%20Uygulamal%C4%B1%20E%C4%9Fitimler%20Y%C3%B6nergesi%202%20(1).pdf

