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SUREC ADI fads

SUREC NO

19 TARIH EKiM 2025

SURECIN SORUMLULARI

Yiiksekokul Miidiirii, Blim baskanligi, Ogretim
elamanlari mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Yiiksekokul Miidiirii, Blim baskanligi, Ogretim
elamanlari mutemet

UST SURECI

Yiksekokul, Bolum baskanligi, Mutemet, Rektorliik

SURECIN AMACI

Yolluk ve Giindelik Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

645 sayili harcanan kanunu

SURECIN ADIMLARI

e  Gorevlendirme isteyen personel
gorevlendirme ile ilgili belgeleri bolim
baskanlgina dilekge ile verir

e  Bolum baskani gorevlendirme istegini
degerlendirir

e  Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz
karar olumluysa onaylanan belgeler
yuksekokul mudirlugine gonderilir

e  Midurlik basvuruyu yliksekokul yonetim
kurulunda goristr

e  Kararolumsuzsa gorevlendirme yapilamaz
karar olumluysa mudirlik personel igin
yolluk giindelik gérev formu hazirlanir

e  Form, personel, bolim bagkani ve midir
tarafindan imzalanir

e Gorevlendirme formu, giden evrak defterine
kayit edilir

o Gorevformuilgili rektorlik yardimcisinin
imzalanmasi igin rektorliige gonderilir

e Tiimonay ve imzalar tamamlandiktan sonra

bir sureti personelin dosyasina koyulur,bir
sureti tahakkuk ve birimine verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Mutemet Yiksekokul Mudurligi Rektorlik
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AKADEMIK PERSONELIN YOLLUKLU VE GUNDELIKLi GOREVLENDIRME i$ AKIS SEMASI

Gorevlendirme isteyen Personel Gérevlendirme ile ilgili Belgeleri Boliim Baskanhigina
Dilekge ile Verir

v

B&liim Bagkani Gérevlendirme istegini Degerlendirir

|

Karar olumlu
mu?

Gorevlendirme Yapilmaz

l EVET Onay: BB

Onaylanan Belgeler Yiiksekokul MudurlGgiune Gonderilir

HAYIR
Gorevlendirme Yapilmaz

Karar olumlu
mu?

HAYIR Gorevlendirme Yapilmaz

YKK olumlu
—>

mu?

Karar: YKK EVET

Personel icin Yolluklu ve Giindelikli Gérev formu diizenlenir.

v

imza: P, BBve M Form, Personel, Bdliim Baskani ve Miidiir Tarafindan imzalanir

v

Form ve ilgili YKK ile Rektér Onayi icin Rektorliik Katina sunulur

v

HAYIR
Gorevlendirme Yapilmaz

Karar
olumlu mu?

Gorev Formunun bir sureti ilgili akademik personele verilir. Bir niishasi
personelin dosyasina konulur.




